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CAHIER DES CHARGES /LIVRAISONS 
ELECTIONS EUROPEENNES AUBE (10) 

 

 

ADRESSE DE LIVRAISON : 
 

 

INTERLOCUTEUR : 

 

TESSI MD / Groupe TESSI 
400, rue des merisiers 

ZAC Arboria  

45700 PANNES 
---------------------------------- 

 : 02.38.87.61.19 – Réception 
 : 06.18.02.07.08 – Mr PASQUET Frédéric 

 : 06.80.84.56.13 – Mr BIAUDET Walter 
   

      Mails : reception_tmd@tessi.fr 
 

HORAIRES DE RECEPTION : 

 
Du Lundi au Vendredi  

de 8h00 à 18h00 (sans interruption) 
 

Pour les gros volumes : 
il est impératif de prendre un rendez-vous 

délai de prévenance: nous préconisons 2 jours ouvrés 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONDITIONNEMENT 
CARTONS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 - Documents conditionnés en cartons  

 
- poids maximum autorisé : 15 kg 
 
- dimension des cartons adaptée au contenu (pas de vide 

dans les cartons afin d’éviter l’écrasement lors de la 
palettisation) 

 
- résistance des cartons adaptée au poids du contenu 
 
- rangement :  

• à plat 
• sans croisement 
• sans élastique ni film 
• si besoin, des intercalaires placés verticalement 

pour éviter les déplacements de documents à 
l’intérieur des cartons durant le transport. 

 
- une seule référence par carton 
 
- quantité identique dans tous les cartons d’une même 

référence. 
 

mailto:reception_tmd@tessi.fr
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IDENTIFICATION 
CARTONS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Cartons disposés en quinconce sur palettes sans débord 

 
Nous acceptons les palettes selon les caractéristiques ci-dessous 

 
• hauteur maxi : 190 cm (palette incluse) 

 
• dimension : 80 X 120  (poids maxi : 700 kg) 
 
 

 
 
Etiquette sur chaque carton, indiquant la référence 
du produit et la quantité contenue dans le carton. 
 
 
 
Exemple : Etiquette Elections Européennes 
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IDENTIFICATION 
PALETTES 

 

 
 

2 - Documents conditionnés à découvert sur palette 
 
- les documents doivent impérativement être rangés à plat 
 
- les documents doivent êtres regroupés  par paquets 

d’une hauteur telle que les paquets peuvent être tenus 
d’une main ;  sous élastique en évitant si possible les 
croisements à l’intérieur des paquets.  

 
- Des intercalaires peuvent être disposés à plusieurs 

niveaux de la palette pour maintenir la cohésion de celle-
ci. 

 
- Les documents doivent être protégés de manière à ne 

pas être cornés, pliés, roulés. Attention, les films de 
protection trop serrés peuvent nuire à une utilisation 
optimale des documents lors du traitement sur machine. 

 
- Dans la mesure du possible, une seule référence par 

palette. Dans le cas contraire, les différentes références 
doivent être clairement séparées. 

 
 
Chaque palette doit être clairement identifiée. 

 
Exemple :  Etiquette Elections Européennes 

 
 

 
 

 
 

 

 

CONDITIONNEMENT 
          AU CHOIX 

(Suite) 
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BON  DE LIVRAISON  
ET 

FICHE D IDENTIFICATION 
 

 
Le bon de livraison doit impérativement accompagner la 
marchandise et la fiche d’identification doit impérativement 
être apposées sur les colis ou palettes et comporter les 
informations suivantes : 

- Référence du Client final 

- Référence du produit 

- Quantité 

- Nombre d’exemplaires par colis ou palette 

- Nombre de colis 

- Nombre de palettes (le numéro de la 
palette/nombre total de palettes pour la référence) 

- Date 
 

BORDEREAU DE TRANSPORT : 

 
Il doit normalement accompagner toute expédition et doit 
mentionner : 

- L’expéditeur, 

- Le nombre de colis ou de palettes, 

- Le poids brut de l’expédition 

- La date 

 
 

 
 

Aspect final de la palette : 
 
 

- elle doit être munie d’un couvercle aux dimensions de la palette 
 
- le serrage de la palette par cerclage (l’utilisation d’un feuillard plastique ou textile tissé est 

recommandée) 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Hauteur  maxi : 1.90m 
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Remarques importantes :  

 
Nous nous réservons le droit, soit de refuser toute livraison qui ne correspondrait pas 
aux spécifications définies précédemment, soit de réclamer une indemnisation des 
frais supplémentaires entraînés lors des différentes manipulations (photos à l’appui 
pour valider l’ampleur de la non conformité et un accord écrit est  obligatoire en 
retour).  
 

Il est strictement interdit de charger ou de décharger  de la marchandise sans la 
présence d’un magasinier.  
 

Sortie 18 de l'autoroute A77 
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PLAN DE CIRCULATION VL ET PL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


